
 

 

EXCEL ‐ NADALJEVALNI TEČAJ 

Opis tečaja: 
 
Na  tečaju  bomo  spoznali,  kako  smiselno  organizirati  veliko  količino  podatkov,  z  njimi 
računali, jih analizirali in primerjali.  
Z  uporabo  ustreznih  funkcij  bomo  pri  izračunih  in  analizah  prihranili  veliko  časa.  Izbira 
želenih podatkov iz dolgih seznamov bo postala prav prijetno opravilo.  
Daljše sezname podatkov bomo analizirali s pomočjo filtrov, sortiranja, z izračunom delnih vsot in 
tako pridobili podatke, ki natanko ustrezajo opredeljenim kriterijem.   

Hitro in enostavno bomo izdelali grafikone.  
Presenečeni boste nad praktično uporabo vrtilnih tabel pri analiziranju podatkov.  
Na podlagi izračunov bomo pripravili možne scenarije in jih primerjali. 
 

Vsebina: 

 napredno oblikovanje preglednic; pogojno oblikovanje; slogi;  
 izdelava in popravljanje predlog;  
 napredno oblikovanje grafov;  
 formule; funkcije (finančne, datumske, statistične, tekstovne ...);  
 zaščita podatkov v preglednicah;  
 uporaba orodij za napredne operacije s podatki;  
 iskanje ciljnih vrednosti; uporaba scenarijev;  
 uporaba delnih vsot in filtrov;  
 analize z vrtilnimi tabelami; vrtilni grafikoni;  
 makro ukazi, avtomatizacija opravil. 

 
Cilji programa: 

 Udeleženci se naučijo povezovati podatke na več listih oziroma v več delovnih 
zvezkih.  

 Udeleženci se spoznajo s kompleksnimi analizami daljših seznamov podatkov s 
pomočjo vgrajenih orodij in funkcij.  

 Po zaključku tečaja so udeleženci  sposobni oblikovati zahtevnejša poslovna poročila 
v tabelarični in grafični obliki.  

 
Kraj usposabljanja: ZAVOD ZNANJE POSTOJNA, Ljubljanska cesta 2, oziroma po dogovoru 
Trajanje: 30 ur 
Datum usposabljanja: po dogovoru 
Cena tečaja: 190 eur/ udeleženca (v ceni je vključen DDV) 


